Zarzadzenie Nr 0050.491.2021
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 20 wrze$nia 2021 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 0050.190.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 marca 2012
roku w sprawie utworzenia, wyposazenia i utrzymania Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2021 1, poz. 1372).

§1

Zmieniam zarzadzenie nr 0050.190.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 marca 2012 roku
w sprawie utworzenia, wyposazenia i utrzymania Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego
w ten sposob, ze zalgcznik do zarzadzenia pn.: . Instrukcja funkcjonowania Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego”, otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie i1 Szefowi
Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Cieszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

st

Rozdzielnik:
1 x OR - rejestr zarzadzen
1x MCZK

1x MZD
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CIFESZYNA Zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.491,2021
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 20 wrzegnia 2021 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 0050.190.2012

Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 marca 2012 roku

W sprawie utworzenia, wyposazenia i utrzymania

Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA
MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO

§ 1 ZALOZENIA OGOLNE

1. Magazyn zlokalizowany jest na terenie Miejskiego Zarzadu Drég przy ulicy Liburnia 4
w Cieszynie, dziatka nr 23, obreb 33, pomieszczenie nr 115, tel. (33) 479 52 67.
2. Dojazd do magazynu jest zapewniony drogami publicznymi.
3. Niniejsza instrukcja znajduje sie:

1) w Miejskim Zarzadzie Drég w Cieszynie,

2) w Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

3) na stronie internetowej www.mzd.cieszyn.pl oraz www.cieszyn.pl/mczk.

§ 2 WYPOSAZENIE
MIEJSKIEGO MAGAZYNU PRZECTWPOWODZIOWEGO W SPRZET I MATERIALY

1. Magazyn wyposaza i utrzymuje Dyrektor MZD.

2. Uzupetnianie zasobow o sprzet i materialy, w tym te, ktére ulegly zniszczeniu lub trwalemu
uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dlugotrwate sktadowanie), eksploatacji, jak réwniez
W wyniku prowadzenia akcji przeciwpowodziowej jest realizowane ze $rodkéw budzetu Miasta
Cieszyna przekazywanych zgodnie z corocznymi Planami finansowymi do MZD.

3. Wzér wykazu biezgcego wyposazenia Magazynu w ujeciu asortymentowym i ilosciowym
stanowi zalgeznik nr 1 do Instrukeji  funkcjonowania  Miejskiego Magazynu
Przeciwpowodziowego, zwanej dalej Instrukcja. Biezacy wykaz prowadzi i aktualizuje corocznie
pracownik MZD.

4. Osobami prowadzacymi ewidencje biezacego wyposazenia Magazynu w ujgciu asortymentowym
i ilosciowym sg Kierownik Warsztatu oraz Majster w MZD.

5. Osobg prowadzaca ewidencje biezacego wyposazenia Magazynu w ujeciu  ksiegowo-
rachunkowym jest pracownik MZD zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci.

§ 3 PROCEDURA URUCHOMIENIA MIEJSKIEGO MAGAZYNU
PRZECITWPOWODZIOWEGO

I. Decyzje o uruchomieniu i wydaniu zasobow Magazynu podejmuje Burmistrz Miasta Cieszyna
lub w jego imieniu Szef Miejskiego Centrum Zarzagdzania Kryzysowego po stwierdzeniu
zagrozenia powodziowego, ¢wiczen lub/i decyzji Miejskiego Zespotlu Zarzadzania Kryzysowego.

2. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1 przekazywana jest Dyrektorowi MZD lub osobie przez niego
upowaznionej ustnie.

3. W przeciggu 3 dni roboczych Burmistrz Miasta Cieszyna/Szef Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego potwierdza na pis$mie dyspozycj¢ wydania zasobow z Magazynu, zgodnie
z zalgeznikiem nr 2 do Instrukcji.

4. Osoby upowaznione przez Dyrektora MZD, zobowigzane sa do wydawania materialéw i sprzgtu
z Magazynu na podstawie dokumentu wydania/zwrotu, ktérego wzér stanowi zalaeznik nr 3 do
Instrukc;ji.
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/ 5. Transport sprzetu i materialdw organizuje pobierajacy we wlasnym zakresie.
6. Wszelkie koszty zwigzane z korzystaniem ze sprz¢tu ponosic¢ bgdzie pobierajacy.
/,/ 7. Po zakonczeniu akcji ratowniczej, ¢wiczen wydany sprzet przeciwpowodziowy podlega

zwrotowi do magazynu na podstawie dokumentu wydania/zwrotu zgodnie z ww. zalacznikiem nr 3
do Instrukc;ji.

§ 4 TRYB POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ

1. Pracownik wyznaczony przez Dyrektora MZD zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencj¢ ilosciowo-
rodzajowg materialow i sprzetu znajdujgcego si¢ w Magazynie w formie Ksiggi inwentarzowej,
stanowigcej zalgeznik nr 4 do Instrukcji.

2. Przyjmowanie zakupionych badZz pozyskanych w inny sposob (darowizna, uzyczenie itp.)
materialéw i sprzetu odbywac si¢ bedzie zgodnie z przyjeta w MZD polityka rachunkowosci .

3. Po zakonczeniu dzialan przeciwpowodziowych, ¢wiczen zwrécone i niewykorzystane materiaty
oraz sprz¢t poddawane sa ocenie okreslajgcej ich dalsza przydatnos¢ przez Komisj¢ powotana
zarzadzeniem Burmistrza Miasta Cieszyna, w sklad ktorej wchodza przedstawiciele Miejskiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz MZD.

4. Wzoér zarzadzenia Burmistrza Miasta Cieszyna powolujacego Komisje, o ktoérej mowa w ust. 3
stanowi zalaeznik nr S do Instrukeji.

5. Materialy 1 sprzet wydany do dzialan przeciwpowodziowych, ¢wiczen, ktére nie zostaly
zwrocone do magazynu, wymagaja ustalenia przyczyn braku zwrotu przez pobierajgcego, ktéremu
zostaly wydane. Postepowanie w tej sprawie prowadzg upowaznieni pracownicy MZD
dokumentujgc ztozone wyjasnienia w formie dokumentu pokontrolnego.

6. Komisja po dokonaniu oceny przydatnosci zwroconych i niewykorzystanych materialow oraz
sprzetu oraz dokonaniu oceny poprawnosci ztozonych wyjasnien, w ramach postgpowar, o ktorych
mowa w ust. 5, sporzadza protokot.

7. Zdjecie ze stanu magazynowego materialdw i sprzetu zuzytego lub zaginionego w czasie dzialan
nastepuje na podstawie obowigzujacych przepisow dotyczacych gospodarki magazynowej MZD,
dokumentacji pokontrolnej pracownika MZD oraz protokotu komisji.

8. Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie jakichkolwiek przedmiotow
i sprzetu bez ewidencji w Ksigzce Inwentarzowej lub niestanowigcych wyposazenia Magazynu.

9. Materialy i sprzet znajdujgce si¢ w magazynie powinny by¢é oznaczone wywieszkami
magazynowymi zawierajgcymi m. in. nazwe, rodzaj, ilo$¢, date przydatnosci do uzytkowania, date
wykonanej konserwacji lub przegladu przydatnosci do uzytkowania.

§ 5 OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU I MATERIALOW
W OBIEKCIE MAGAZYNOWYM

1. Materialy i sprzet nalezy przechowywa¢ w zamknigtym pomieszczeniu, chronigcym je przed
szkodliwymi wplywami atmosferycznymi. Rozmieszczenie sprzg¢tu i materiatdéw winno zapewniaé
swobodny i bezpieczny dostep do poszczegodlnych asortymentow oraz bezpieczny transport.

2. Magazyn powinien by¢ wyposazony w podstawowy sprzgt gasniczy. Sprzgt przeciwpozarowy
powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostgpnym miejscu oraz okresowo kontrolowany
w zakresie jego sprawnosci i gotowosci i odnotowany w karcie kontrolnej naklejonej na gasnicy.

3. Magazyn nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradziezg poprzez nalezyte zabezpieczenie
okien i drzwi, a w razie potrzeby ochron¢ systemami alarmowymi. Magazyn powinien by¢
ubezpieczony od kradziezy i nieszczgsliwych zdarzen.

4. Klucze do magazynu w ilosci 3 sztuk znajduja si¢ w biurze nr 108 Dzialu Organizacyjnego
- Warsztatu MZD.
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/5. W magazynie powinna znajdowac si¢ apteczka pierwszej pomocy.

§ 6 OGOLNE ZASADY ’
PROWADZENIA KONSERWA CJI MAGAZYNOWEJ MATERIALOW | SPRZETU

§ 7O0GOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM

1. Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej instrukcji
odpowiada Dyrektor MZD.

Burmistrza Miasta Cieszyna.
4, Inwentaryzacje Wyposazenia Magazynu przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna powotana
zarzadzeniem Dyrektora MZD, w sktad ktérej wehodzi réwniez przedstawiciel Miejskiego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.
iz AT



Zatgeznik nr 1 do Instrukcji funkcjonowania
Migjskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

WZOR WYKAZU WYPOSAZENIA MIEJSKIEGO MAGAZYNU

PRZECIWPOWODZIOWEGO W CIESZYNIE

Lp. Rodzaj sprzetu Ilos¢ sprzetu w szt.

1 Pita reczna 1

2 Pily do metalu 2

3 Lopaty (szpadle) 5

4 Lopaty do piasku 5

5 Eopaty rozne 7

6 Miotki 5 kg 3

7 Mtiotki 2 kg 3

8 Siekiery 2

9 Eomy 2

10 Nozyce do blachy 1

1 Oskard z trzonkiem 2

12 Torba sanitariusza duza 2

13 Kaski ochronne 30

14 Buty gumowe 30 par
15 Gumofilce 6 par
16 Osuszacze powietrza 3

17 Zapory przeciwpowodziowe [m] 4x10m
18 Worki na piasek 580
19 Folia 271,20 M2
20 Urzadzenie do ladowania workéw 1

z piaskiem




Dyspozycjanr ........ .

Wwydania zasobow z Miej skiego Magazynu

dla celéw prowadzonych dziatari przeciwpowodziowych/éwiczen*
Przeciwpowodziowego Wyposazenie w postaci :

podpis Burmistrza Miasta/Szefa MCZK

* niepotrzebne skregli¢

Zatgcznik nr 2 do Instrukeji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Cieszyn, dnia ...........

Pan/Pani
Dyrektor MZD

Przeciwpowodziowego

polecam wyda¢ z Miejskiego Magazynu

-------------

-------------



Zalacznik nr 3 do Instrukcji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Cieszyn, dnia . /20 £,

DOWOD NR /120
wydania — zwrotu'

wyposazenia Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego
Okreslone nizej wyposazenie wydano — przyjeto na podstawie dyspozycji Burmistrza Miasta

Cieszyna/Szefa Miejskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego NI .......cocoovvvinn... z dnia
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Jednostka miary ...

Nazwa sprzetu
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Przychéd

Cena jedn.

Nr dowodu

Nazwa dowodu

Data zapisu

Lp.



Zalacznik nr 5 do Instrukcji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

Zarzadzenie nr 0050.......2018
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia ......... roku

w sprawie powolania Komisji ds. kontroli i oceny dalszej przydatnosci sprzgtu i materialow
stanowigcych wyposazenie Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego po zakonczeniu dziatan
przeciwpowodziowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. 22017 r., poz. 1875 z pozn. zm.) oraz art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzowym tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 209 z pozn. Zm.)

§1

Powoluje Komisje ds. kontroli i oceny dalszej przydatnoscl sprzgtu i materialow stanowiacych
wyposazenie Miejskiego ~ Magazynu Przeciwpowodziowego PO zakonczeniu  dziatan
przeciwpowodziowych, éwiczen zwana dalej Komisja w zwigzku z wystapieniem
powodzi/zagro'zenia powodziowego, éwiczen w dniach ... na terenie miasta Cieszyna
w skladzie:

1) Przewodniczacy - .......ooeereees (przedstawiciel MZD lub MCZK)

2)Z-ca Przewodniczgcego =.......--- ........(przedstawiciel MZD lub MCZK)

3) Cztonek - ... o oriii(przedstawiciel MZD lub MCZK).

§2

1. Do waznosci posiedzen Komisji konieczna jest obecnosé co najmniej dwoch z trzech 0sob ze
sktadu Komisji.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy lub w razie jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego.

§3

1. W zwiazku z zakonczeniem dziatan przeciwpowodziowych, éwiczen na terenie Cieszyna
Komisja dokona kontroli 1 oceny sprzgtu oraz materiatéow znajdujacych si¢ W Miejskim Magazynie
Przeciwpowodziowym pod katem dalszej przydatnosci.

2. Do zadan Komisji nalezy W szczegoOlnosei:

1) zapoznanie Si¢ Z dokumentacjg magazynowa,

2) dokonanie oceny przydatnosci zwroconych i niewykorzystanych materiatéw 1 sprzetu po
zakonczeniu dziatan przeciwpowodziowych, ¢wiczen,

3) dokonanie oceny poprawnosci ztozonych przez upowaznionych pracownikow Miejskiego
Zarzadu Drog wyjasnien dotyczacych niezwroconego sprzetu, po zakonczeniu  dziatan
przeciwpowodziowych, ¢wiczen,

4) sporzadzenie protokotu zawierajacego m.in.:

- date kontroli,

- nazwe sprzgtu (materiatu) kontrolowanego,

- skontrolowana ilosc¢,

- okreélenie czy sprzet (material) wymaga naprawy badz czyszczenia,



- uwagi o konserwacji i obchodzeniu si¢ ze sprzgtem,

- zalecenia dotyczace dalszej przydatnosci sprzetu (materialow) badz zdjgcia ze stanu
magazynowego.

§4

Komisja sporzadza i przedklada do zatwierdzenia protok6t Burmistrzowi Miasta Cieszyna.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Szefowi Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Cieszynie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Rozdzielnik:

1 x OR - rejestr zarzadzen,
1 x MCZK,

1 x MZD,

3 x czlonkowie Komisji.



Zatgeznik nr 6 do Instrukcji funkcjonowania
Miejskiego Magazynu Przeciwpowodziowego

DZIENNIK

konserwacji sprzetu i materiatow
w Miejskim Magazynie Przeciwpowodziowym

Rozpoczeto dnia ......eeceeeriiceniinnnen.
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